
VFA - Verwaltungs-
fachangestellte*r

Verwaltungsfachangestellte*r ist der staat-
lich anerkannte Ausbildungsberuf in allen Ver-
waltungen des öffentlichen Dienstes. Der Aus-
bildungsschwerpunkt am BFW Würzburg liegt 
auf der Fachrichtung Allgemeine Innere Ver-
waltung des Freistaates Bayern und Kommu-
nalverwaltung. Dieser Ausbildungsberuf bietet 
vielfältige Einsatzmöglichkeiten bei Behörden 
der Länderverwaltung und der Kommunen. Die 
Ausbildungsinhalte sind u.a. Verwaltungsrecht, 
Kommunalrecht, Sozialrecht, Personalwesen, 
Öffentliche Sicherheit und Ordnung, Kommu-
nale Finanzwirtschaft sowie Staatsrecht, Pri-
vatrecht und Wirtschaft- und Sozialkunde. Ein 
Teilbereich der Finanzwirtschaft ist das kauf-
männische Rechnungswesen, welches den Ab-
solventen zusätzliche Einsatzchancen in Eigen-
betrieben und privatisierten Unternehmen des 
öffentlichen Dienstes eröffnet.  

Die Umschulung zur*zum Verwaltungsfachan-
gestellten ist praxis- und handlungsorientiert. 
Gearbeitet wird mit Laptop und zeitgemäßer 
Software. Auch besteht die Möglichkeit zeit-
weise, unter bestimmten Voraussetzungen, im 
mobilen Lernen zu arbeiten. Die Teilnehmen-
den erarbeiten theoretische und praktische 
Lerninhalte lösungsorientiert und eigenständig, 
unterstützt von einem qualifizierten Ausbil-
dungsteam. Ergänzt wird die Umschulung durch 
Exkursionen verschiedenster Art, die Einblicke in 
die tägliche Arbeit der Verwaltung möglich ma-
chen. Teil der Umschulung sind auch mehrwö-
chige Praktika bei Verwaltungen und Behörden 
in Wohnortnähe. Die schriftliche und mündli-
che Abschlussprüfung wird vor der Bayerischen 
Verwaltungsschule abgelegt  . 

Berufsausbildung für blinde und sehbehinderte Menschen

Das Wichtigste in Kürze

Aufnahmevoraussetzungen:
• Hauptschulabschluss
• i. d. R. Abklärung der beruflichen

Eignung
• falls nötig Reha-Vorbereitungslehrgang

(RVL) oder blindentechnische Grundaus- 
bildung (BTG)

Dauer: 24 Monate
Beginn: Juli
Prüfung: Bayerische Verwaltungsschule 

München

Das Angebot steht auch Menschen mit 
anderen gesundheitlichen Einschränkungen 
offen.

Auch als Erstausbildung möglich.
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